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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับรองคุณภำพผลิตภัณฑชุ์มชน 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลจอมศรี อ าเภอเชียงคาน จงัหวดัเลย 
กระทรวง: กระทรวงอตุสาหกรรม 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การรบัรองคณุภาพผลิตภณัฑช์มุชน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารสว่นต าบลจอมศรี อ าเภอเชียงคาน จงัหวดัเลย 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) ค ำสั่งกระทรวงอตุสำหกรรมที ่55/2551 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 600  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 1,000  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 50  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การรบัรองคณุภาพผลิตภณัฑช์มุชน  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ทีท่  ำกำรองคก์ำรบริหำรสว่นต ำบลจอมศรี/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงำน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริกำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 
09:00 - 15:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผูข้อรบัการรบัรองตอ้งเป็นผูผ้ลิตผลิตภณัฑช์มุชน ไม่เป็นผูแ้อบอา้ง หรือท าการผลิตแอบแฝง และมีคณุสมบติัในขอ้ใด
ขอ้หนึ่ง ดงัต่อไปนี ้
 
  - บุคคลทั่วไป 
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  - กลุม่ผูผ้ลิตชมุชน ที่ขึน้ทะเบียนไวก้บัหน่วยงานราชการหรือกลุม่ตามกฎหมายวิสาหกิจชมุชน 
 
  - นิติบุคคล ที่ขึน้ทะเบียนเป็นผูป้ระกอบการหนึ่งต าบลหนึ่งผลิตภณัฑ ์
 
2. ผูย้ื่นค าขอตอ้งยื่นเอกสารครบถว้นตามที่ก าหนด หากไม่อาจพิจารณาความถูกตอ้ง ครบถว้นของเอกสารไดใ้นขณะที่
ยื่นค าขอ สมอ. ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาภายหลงัจากท่ีไดร้บัการย่ืนค าขอครบถว้นแลว้ กรณีท่ีความไม่ถกูตอ้งของ
เอกสารที่ตรวจพบในภายหลงัเป็นสาเหตทุี่ไม่อาจใหก้ารรบัรองได ้สมอ./สอจ.จะสง่คืนค าขอ 
 
3. ผลิตภณัฑท์ี่ยื่นขอตอ้งมีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภณัฑช์มุชน (มผช.) ไวแ้ลว้ 
 
4. ใหบ้รกิารยื่นค าขอไดต้ัง้แต่ 1 ตลุาคม ถึง 30 กรกฎาคม ของปีงบประมาณเท่านัน้ 
 
5. ไม่นบัรวมระยะเวลาการตรวจสอบผลิตภณัฑช์มุชนจากหน่วยตรวจสอบที่ไดร้บัการแต่งตัง้ 
 
6. ส านกังานมาตรฐานผลิตภณัฑอ์ตุสาหกรรมรบัค าขอไม่เกิน 5 รายต่อวนั 
 
7ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือ
ประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รบัค าขอ 
ตรวจสอบเอกสาร 
กรณีเอกสารหลกัฐานไม่
ครบถว้น จะท าความตกลง
ใหผู้ย้ื่นค าขอมายื่นเอกสาร
เพิ่มเติมภายในเวลาที่
ก าหนด (5 วนัท าการ นบั

1 วนัท าการ องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลจอม
ศรี อ าเภอเชียง
คาน จงัหวดัเลย 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

จากวนัยื่นค าขอ) หากพน้
เวลาที่ก าหนด จะสง่คืนค า
ขอใหผู้ย้ื่นค าขอ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจประเมินสถานที่
ผลิต 
2.2 เก็บตวัอย่างผลิตภณัฑ์
ตามที่ก าหนดใน มผช. 
2.3 น าสง่ตวัอย่าง
ผลิตภณัฑไ์ปหน่วย
ตรวจสอบ 
2.4 ประเมินผลการ
ตรวจสอบผลิตภณัฑ ์
2.5 กรณีผลการประเมิน
สถานที่ผลิตผ่านและผลการ
ตรวจสอบผลิตภณัฑผ์่าน  
น าเสนอคณะอนุกรรมการ
รบัรองคณุภาพผลิตภณัฑ์
ชมุชน  
       
 

58 วนัท าการ องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลจอม
ศรี อ าเภอเชียง
คาน จงัหวดัเลย 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1  จดัท าใบรบัรอง 
3.2  เสนอเลขาธิการ
ส านกังานมาตรฐาน
ผลิตภณัฑอ์ตุสาหกรรม
พิจารณาลงนาม 
3.3  แจง้ผลใหผู้ย้ื่นค าขอ
ทราบ 
 

14 วนัท าการ องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลจอม
ศรี อ าเภอเชียง
คาน จงัหวดัเลย 

- 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   73 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ผูย้ื่นค ำขอ / 
ประธำนกลุม่ 
(กรณีผูย้ื่นค ำขอ
เป็นกลุม่ / 
วิสำหกิจชมุชน) / 
ผูม้ีอ  ำนำจของนิติ
บคุคล (กรณีผูย้ื่น
ค ำขอเป็นนิติ
บคุคล) / ผูม้อบ
อ ำนำจ /ผูร้บัมอบ
อ ำนำจ 
มีกำรลงนำม
รบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ผูย้ื่นค ำขอ / 
ประธำนกลุม่ 
(กรณีผูย้ื่นค ำขอ
เป็นกลุม่ / 
วิสำหกิจชมุชน) / 
ผูม้ีอ  ำนำจของนิติ
บคุคล (กรณีผูย้ื่น
ค ำขอเป็นนิติ
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บคุคล) / ผูม้อบ
อ ำนำจ /ผูร้บัมอบ
อ ำนำจ  มีกำรลง
นำมรบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง 
) 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรคำ้ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล
เป็นผูย้ื่นค ำขอ  
ตอ้งเป็นนิติบคุคล
ที่ขึน้ทะเบียนเป็น
ผูป้ระกอบกำร
หนึ่งต ำบลหนึ่ง
ผลิตภณัฑแ์ลว้  มี
กำรลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง) 

4) 

หนงัสือรบัรอง
กลุม่ 

กรมกำรพฒันำ
ชมุชน 

0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ื่นค ำขอ
เป็นกลุม่ มีกำรลง
นำมรบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง) 

5) 

หนงัสือรบัรอง
กลุม่บคุคลตำม
กฎหมำย
วิสำหกิจชมุชน 

กรมสง่เสรมิ
กำรเกษตร 

0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ื่นค ำขอ
เป็นวิสำหกิจ
ชมุชน มีกำรลง
นำมรบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรบั - 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใบรบัรองแสดง
เครื่องหมำย
มำตรฐำน
ผลิตภณัฑช์มุชน 

2) 

ทะเบียนพำณิชย ์ กรมพฒันำธุรกิจ
กำรคำ้ 

0 0 ฉบบั (กรณีที่ตอ้งกำรให้
ระบชุื่อตำม
ทะเบียนพำณิชย์
เป็นสถำนที่ผลิต 
ทัง้นีท้ี่อยู่ตอ้งตรง
กบัสถำนที่ผลิต  มี
กำรลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง) 

3) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจพรอ้มติด
อำกรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมีกำรมอบ
อ ำนำจ พรอ้ม
ส ำเนำบตัร
ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจ และ
ผูร้บัมอบอ ำนำจ) 

4) 

ส ำเนำ
ใบอนญุำตเลข
สถำนที่ผลิต
อำหำรที่ไม่เขำ้
ข่ำยโรงงำน หรือ 
ใบจดทะเบียน
อำหำร/แจง้
รำยละเอียด
อำหำร 

ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำ 

0 1 ฉบบั (กรณีผลิตภณัฑ์
อำหำรและ
เครื่องด่ืม) 

5) 
ส ำเนำใบรบัแจง้
ผลิต

ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร

0 1 ฉบบั (กรณีผลิตภ ณฑ์
เครื่องส ำอำง  โดย
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เครื่องส ำอำง
ควบคมุ 

อำหำรและยำ ประเภท
ผลิตภณัฑ์
เครื่องส ำอำงตอ้ง
ตรงกบัผลิตภณัฑ์
ที่ยื่นค ำขอ) 

6) 

ส ำเนำใบแจง้
ขอ้เท็จจรงิ
เก่ียวกบัวตัถุ
อนัตรำยชนิดที่ 1 
หรือใบแจง้กำร
ด ำเนินกำรวตัถุ
อนัตรำยชนิดที่ 2 

ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำ 

0 1 ฉบบั (กรณีผลิตภณัฑ์
กลุม่วตัถุอนัตรำย) 

7) 

ส ำเนำ
ใบอนญุำตออก
ใหต้ำมมำตรำ 5 
แห่ง
พระรำชบญัญัติ
สรุำ พ.ศ.2493  
และรำยงำนผล
กำรทดสอบ 

กรมสรรพสำมิต 0 1 ฉบบั (กรณีผลิตภณัฑ์
แอลกอฮอล ์ โดย
ผลิตภณัฑต์อ้งตรง
กบัผลิตภณัฑท์ี่ยื่น
ค ำขอ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารสว่นต าบลจอมศรี 
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หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยด์  ารงธรรมอ าเภอเชียงคาน 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอรบัใบรบัรองแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภณัฑช์มุชน 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันทีพิ่มพ ์ 21/08/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลจอมศรี 

อ าเภอเชียงคาน จงัหวดัเลย สถ.
มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


