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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรแจง้ร ือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลจอมศร ีอ ำเภอเชยีงคำน จงัหวดัเลย 

กระทรวง: กระทรวงมหำดไทย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน: กำรแจง้ร ือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลจอมศร ีอ ำเภอเชยีงคำน 

จงัหวดัเลย 

3. ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในส่วนภูมภิำคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 

2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่ 

และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำนำจตำมพระรำชบญัญตัคิวบคุ

มอำคำร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  15 วนั  

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน กำรแจง้ร ือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลจอมศร/ีตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ- 
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12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผู ใดจะร ือ้ถอนอำคำร ทีม่ส่ีวนสูงเกนิ 15เมตร 

ซ ึง่อยู่ห่ำงจำกอำคำรอืน่หรอืทีส่ำธำรณะนอ้ยกวำ่ควำมสูงของอำคำร 

และอำคำรทีอ่ยู่ห่ำงจำกอำคำรอืน่หรอืทีส่ำธำรณะนอ้ยกวำ่ เมตร 2

องถิน่ ก็ไดำพนักงำนทยืน่ค ำขอรบัใบอนุญำตจำกเจโดยไม 

อโดยกำรแจง้ต เจ ำพนักงำนท องถิน่ ตำมมำตรำ ทว ิ39

เมือ่ผูแ้จง้ไดด้ ำเนินกำรแจง้แลว้ 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตำมแบบทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดเพือ่เป็นหลั

กฐำนกำรแจง้ใหแ้กผู่น้ั้นภำยในวนัทีไ่ดร้บัแจง้ 

ในกรณีทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพบในภำยหลงัวำ่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรอืยืน่เอกสำรไว ้

ไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นมำตรำ 39ทว ิ

ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจสัง่ใหผู้แ้จง้มำด ำเนินกำร 

แกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้นภำยใน 7วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ค ำสัง่ดงักล่ำว และภำยใน 

120วนั นับแต่วนัทีไ่ดอ้อกใบรบัแจง้ตำมมำตรำ 39ทว ิ

หรอืนับแต่วนัทีเ่ร ิม่กำรร ือ้ถอนอำคำรตำมทีไ่ดแ้จง้ไว ้

ถำ้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไดต้รวจพบวำ่กำรร ือ้ถอนอำคำรทีไ่ดแ้จง้ไว ้แผนผงับรเิวณ 

แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนหรอืรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไ่ดย้ืน่ไวต้ำมมำต

รำ 39ทว ิไม่ถกูตอ้งตำมบทบญัญตัแิห่งพระรำชบญัญตันีิ ้กฎกระทรวง 

หรอืขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่ทีอ่อกตำมพระรำชบญัญตันีิ ้

หรอืกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่มหีนังสอืแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตำมม

ำตรำ 39ทว ิทรำบโดยเรว็ 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ต

อนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนทีร่ ั

บผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

ยืน่แจง้ร ือ้ถอนอำคำ

ร จำ่ยค่ำธรรมเนียม 

และรบัใบรบัแจง้ 
 

1 วนั องคก์ำรบรหิ

ำรส่วนต ำบ

ลจอมศร ี

อ ำเภอเชยีง

คำน 

- 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ต

อนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนทีร่ ั

บผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

จงัหวดัเลย 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ตรวจพจิำรณำเอกส

ำรประกอบกำรแจง้ 
 

2 วนั องคก์ำรบรหิ

ำรส่วนต ำบ

ลจอมศร ี

อ ำเภอเชยีง

คำน 

จงัหวดัเลย 

- 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

ตรวจพจิำรณำแบบ

แปลน 

และพจิำรณำรบัรอง

กำรแจง้ 

และมหีนังสอืแจง้ผูย้ื่

นแจง้ทรำบ 
 

12 วนั องคก์ำรบรหิ

ำรส่วนต ำบ

ลจอมศร ี

อ ำเภอเชยีง

คำน 

จงัหวดัเลย 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15 วนั 

 

14.งำนบรกิำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยนืยนัตวั

ตน 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำตั

วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดำ) 

2) 
หนังสอืรบัรอ

งนิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิคุ

คล) 
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15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

1) 

แบบกำรแจง้

ร ือ้ถอนอำค

ำรตำมทีเ่จำ้

พนักงำนทอ้

งถิน่ก ำหนด 

และกรอกขอ้

ควำมใหค้รบ

ถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูแ้จง้

ร ือ้ถอนอำคำ

ร) 

2) 

หนังสอืรบัรอ

งของวศิวกร

ผูอ้อกแบบขั้

นตอนและสิง่

ป้องกนัวสัดุ

หล่นในกำร     

ร ือ้ถอนอำค

ำร 

(กรณีอำคำร

มลีกัษณะ 

ขนำด 

อยู่ในประเภ

ทวชิำชพีคว

บคุม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูแ้จง้

ร ือ้ถอนอำคำ

ร) 

3) 

โฉนดทีด่นิ 

น.ส.3 หรอื 

ส.ค.1 

ขนำดเท่ำต ้

นฉบบัทุกห

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูแ้จง้

ร ือ้ถอนอำคำ

ร) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

นำ้ 

พรอ้มเจำ้ขอ

งทีด่นิลงนำ

มรบัรองส ำเ

นำ ทุกหนำ้  

กรณีผูข้ออ

นุญำตไม่ใช่

เจำ้ของทีด่นิ

ตอ้งมหีนังสื

อยนิยอมขอ

งเจำ้ของทีด่ิ

นใหร้ ือ้ถอน

อำคำรในทีด่ิ

น 

4) 

ใบอนุญำตใ

หใ้ชท้ีด่นิแล

ะประกอบกจิ

กำรในนิคม

อตุสำหกรร

ม 

หรอืใบอนุญ

ำตฯ 

ฉบบัต่ออำยุ 

หรอืใบอนุญ

ำตใหใ้ชท้ีด่ ิ

นและประกอ

บกจิกำร 

(ส่วนขยำย) 

พรอ้มเงือ่นไ

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูแ้จง้

ร ือ้ถอนอำคำ

ร) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

ขและแผนผงั

ทีด่นิแนบทำ้

ย 

(กรณีอำคำร

อยู่ในนิคมอุ

ตสำหกรรม) 

5) 

กรณีทีม่กีำร

มอบอ ำนำจ 

ตอ้งมหีนังสื

อมอบอ ำนำ

จ 

ตดิอำกรแส

ตมป์ 30 

บำท 

พรอ้มส ำเนำ

บตัรประจ ำตั

วประชำชน 

ส ำเนำทะเบยี

นบำ้น 

หรอืหนังสอืเ

ดนิทำงของ

ผูม้อบและผู ้

รบัมอบอ ำน

ำจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูแ้จง้

ร ือ้ถอนอำคำ

ร) 

6) 

บตัรประจ ำตั

วประชำชน 

และส ำเนำทะ

เบยีนบำ้นข

องผูม้อี ำนำจ

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูแ้จง้

ร ือ้ถอนอำคำ

ร) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

ลงนำมแทน

นิตบิคุคลผูร้ ั

บมอบอ ำนำ

จเจำ้ของทีด่ิ

น 

(กรณีเจำ้ขอ

งทีด่นิเป็นนิ

ตบิุคคล) 

7) 

หนังสอืรบัรอ

งของวศิวกร

ผูอ้อกแบบพ

รอ้มส ำเนำใ

บอนุญำตเป็

นผูป้ระกอบ

วชิำชพีวศิว

กรรมควบคุ

ม 

(ระดบัวฒุวิศิ

วกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบ) 

8) 

หนังสอืยนิย

อมเป็นผูค้ว

บคุมงำนขอ

งวศิวกรผูค้ว

บคุมกำรร ือ้

ถอนพรอ้ม

ส ำเนำใบอนุ

ญำตเป็นผูป้

ระกอบวชิำชี

พวศิวกรรม

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบ) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

ควบคมุ 

(กรณีอำคำร

ทีต่อ้งมวีศิว

กรควบคมุงำ

น) 

9) 

แผนผงับรเิว

ณ 

แบบแปลน 

รำยกำรประ

กอบแบบแป

ลน 

ทีม่ลีำยมอืชื่

อพรอ้มกบัเ

ขยีนชือ่ตวับ

รรจง 

และคุณวฒุ ิ

ทีอ่ยู่ 

ของสถำปนิ

ก 

และวศิวกรผู ้

ออกแบบ 

ตำมกฎกระ

ทรวงฉบบัที ่

10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่

วนของผูอ้อก

แบบ) 

 

16. คำ่ธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 
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 คำ่ธรรมเนียม 0 บำท 

หมำยเหต ุ-   

 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลจอมศร ี

หมำยเหต ุ- 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ศนูยด์ ำรงธรรมอ ำเภอเชยีงคำน 

หมำยเหต ุ- 

3) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรฐัมนตร ี

หมำยเหต ุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคูม่อืกำรกรอก 

 

19. หมำยเหต ุ

- 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 21/08/2558 

สถำนะ รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 

โดยส ำนักงำน ก.พ.ร. 

(OPDC) 

จดัท ำโด

ย 

องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล

จอมศร ีอ ำเภอเชยีงคำน 

จงัหวดัเลย สถ.มท. 

อนุมตัโิด

ย 

- 

เผยแพรโ่

ดย 

- 
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