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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งเร่ิมประกอบกิจกำรโรงงำนจ ำพวกที ่2 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลจอมศรี อ าเภอเชียงคาน จงัหวดัเลย 
กระทรวง: กระทรวงอตุสาหกรรม 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การแจง้เริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารสว่นต าบลจอมศรี อ าเภอเชียงคาน จงัหวดัเลย 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่ต่อเนื่องจากหน่วยงานอ่ืน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พ.ร.บ. โรงงาน 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  1 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การแจง้เริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ทีท่  าการองคก์ารบริหารสว่นต าบลจอมศรี/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 
 เป็นผูป้ระกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 ตามบญัชีทา้ยกฎกระทรวง ออกตามความในพระราชบญัญัติโรงงาน พ.ศ. 
2535 
 เป็นโรงงานที่ตัง้อยู่นอกนิคมอตุสาหกรรมและเขตประกอบการอตุสาหกรรมตามมาตรา 30 
 มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถว้นถกูตอ้ง 
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 ที่ตัง้ สภาพแวดลอ้ม ลกัษณะอาคารและลกัษณะภายในของโรงงานตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละเป็นไปตามที่
ก าหนดในกฎกระทรวงฉบบัที่ 2 พ.ศ. 2535 ออกตามความในพระราชบญัญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่ขดักฎหมายอ่ืน
ที่ก าหนดหา้มตัง้โรงงานจ าพวกท่ี 2                                                                                                                                          
หมายเหต ุ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิ่มเติม
ไดใ้นขณะนัน้ ผูร้บัค าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน รว่มกนั พรอ้ม            
ก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติม หากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลา
ที่ก าหนด ผูร้บัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                             ** พนกังานเจา้หนา้ที่
จะยงัไม่พิจารณาค าขอ และยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอหรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรียบรอ้ยแลว้                              ** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะ
เริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้                                                                       
**ทัง้นีจ้ะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูป้ระกอบกิจการโรงงาน
จ าพวกที่ 2 ยื่นใบแจง้(แบบ 
ร.ง.1) พรอ้มเอกสาร
หลกัฐานประกอบเจา้หนา้ที่
ผูร้บัค าขอตรวจสอบความ
ครบถว้นของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

2 ชั่วโมง องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลจอม
ศรี อ าเภอเชียง
คาน จงัหวดัเลย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

กรณีที่ 1 สามารถรบัแจง้ได ้
พนกังานเจา้หนา้ที่เมื่อไดร้บั
ใบแจง้และพิจารณาว่าเป็น
โรงงานจ าพวกที่ 2 แลว้
ด าเนินการ 

3 ชั่วโมง องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลจอม
ศรี อ าเภอเชียง
คาน จงัหวดัเลย 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ออกใบรบัแจง้( ร.ง. 2)  
กรณีที่ 2 ไม่สามารถรบัแจง้
ไดใ้หจ้ดัท าหนงัสือไม่รบั
แจง้การประกอบกิจการ
โรงงานจ าพวกที่ 2  
 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

กรณีที่ 1สามารถรบัแจง้ได ้
พนกังานเจา้หนา้ที่ลงนาม
ในใบรบัแจง้ประกอบ
กิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 ( 
ร.ง.2) และเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมรายปีก่อนสง่
มอบใบรบัแจง้ให้
ผูป้ระกอบการ  กรณีที่ 2 ไม่
สามารถรบัแจง้ได ้ให้
พนกังานเจา้หนา้ที่ลงนาม
หนงัสือไม่รบัแจง้การ
ประกอบกิจการโรงงาน
จ าพวกที่ 2 และแจง้ผลการ
พิจารณา 
 
 

2 ชั่วโมง องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลจอม
ศรี อ าเภอเชียง
คาน จงัหวดัเลย 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   1 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
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15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 2 ฉบบั (ออกไวไ้ม่เกิน 3 
เดือน มีการลง
นามรบัรอง
เอกสารและ
ประทบัตราบรษิัท
โดยผูป้ระกอบการ
ทกุหนา้) 

2) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (และทะเบียนบา้น 
หรือหนงัสือ
เดินทาง (กรณี
บคุคลต่างดา้ว) 
ของผูแ้ทนนิติ
บคุคล 
มีการลงนาม
รบัรองเอกสาร
และประทบัตรา
บรษิัทโดย
ผูป้ระกอบการทกุ
หนา้ 
) 

3) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (และทะเบียนบา้น 
หรือหนงัสือ
เดินทาง (กรณี
บคุคลต่างดา้ว) 
ของผูป้ระกอบการ 
มีการลงนาม
รบัรองเอกสารโดย
ผูป้ระกอบการทกุ
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หนา้ 
) 

4) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (หรือหนงัสือ
เดินทาง (กรณี
บคุคลต่างดา้ว) 
ของผูม้อบอ านาจ) 

5) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (ของผูม้อบ
อ านาจ) 

6) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (หรือหนงัสือ
เดินทาง (กรณี
บคุคลต่างดา้ว) 
ของผูร้บัมอบ
อ านาจ) 

7) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (ของผูร้บัมอบ
อ านาจ) 

8) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (ของพยาน 2 คน) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบฟอรม์ใบ
แจง้การประกอบ
กิจการโรงงาน
จ าพวกที่ 2 
(ร.ง.1) 

- 2 0 ฉบบั (มีการลงลายมือ
ชื่อของ
ผูป้ระกอบการ 
หรือผูร้บัมอบ
อ านาจทุกหนา้ 
หา้มถ่ายส าเนา
ลายมือชื่อ 
) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 1 ฉบบั (พรอ้มติดอากร
แสตมป์ 
มีการลงนาม
รบัรองการลงนาม
รบัรองเอกสาร
และประทบัตรา
บรษิัทโดย
ผูป้ระกอบการทกุ
หนา้ 
) 

3) 

ใบอนญุาต
ก่อสรา้งอาคาร มี
การลงนาม
รบัรองเอกสาร
โดย
ผูป้ระกอบการทกุ
หนา้ 

- 0 2 ฉบบั (กรณีอยู่ในเขต
ควบคมุอาคาร) 

4) 

 แบบ
รายการก่อสรา้ง
อาคารโรงงาน มี
การลงนาม 
รบัรองโดยผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
และรบัรอง
เอกสารโดย
ผูป้ระกอบการทกุ
หนา้ 

- 0 2 ฉบบั (กรณีอยู่นอกเขต
ควบคมุอาคาร) 

5)  เอกสาร - 1 1 ฉบบั (กรณีเป็นอาคารที่
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

การตรวจสอบ
รบัรองความ
มั่นคงแข็งแรง
และความ
ปลอดภยัของ
อาคารจากผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
และรบัรอง
เอกสารโดย
ผูป้ระกอบการทกุ
หนา้ 

ไม่ไดส้รา้งใหม่ 
หรืออาคารที่ไม่ได้
รบัอนญุาตให้
ก่อสรา้งเป็น
โรงงาน) 

6) 
 แผนที่
แสดงบรเิวณที่ตัง้
โรงงาน  

- 1 1 ฉบบั - 

7) 

แผนผงัแสดงสิ่ง
ปลกูสรา้งภายใน
บรเิวณโรงงาน มี
การลงนาม
รบัรองโดยผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
และรบัรอง
เอกสารโดย
ผูป้ระกอบการทกุ
หนา้ 

- 1 1 ฉบบั - 

8) 
แบบแปลน
อาคารโรงงาน 
ขนาดถกูตอ้ง

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ตามมาตราสว่น
มีการลงนาม
รบัรองโดยผู้
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคมุ
และรบัรอง
เอกสารโดย
ผูป้ระกอบการทกุ
หนา้ 

9) 

 แผนผงั
แสดงการติดตัง้
เครื่องจกัร ขนาด
ถกูตอ้งตาม
มาตราสว่นพรอ้ม
รายละเอียดของ
เครื่องจกัรแต่ละ
เครื่อง มีการลง
นามรบัรองโดยผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
และรบัรอง
เอกสารโดย
ผูป้ระกอบการทกุ
หนา้ 

- 1 1 ฉบบั - 

10) 

รายละเอียด
ขัน้ตอน
กระบวนการผลิต 
พรอ้มแสดงจดุที่
เกิดปัญหา

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ทางดา้น
สิ่งแวดลอ้ม 
ไดแ้ก่ น า้เสีย 
อากาศเสีย และ
มลพิษอ่ืนๆ มีการ
ลงนามรบัรอง
โดยผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุและ
รบัรองเอกสาร
โดย
ผูป้ระกอบการทกุ
หนา้ 

11) 

รายละเอียดชนิด 
วิธีการก าจดั 
จดัเก็บและ
ปอ้งกนัเหตุ
เดือดรอ้นร  าคาญ 
ความเสียหาย
อนัตราย และ
การควบคมุกาก
อตุสาหกรรม มี
การลงนาม
รบัรองเอกสาร
โดย
ผูป้ระกอบการทกุ
หนา้ 

- 1 1 ฉบบั - 

12) 
เอกสารเก่ียวกบั
การรบัฟังความ

- 0 2 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

คิดเห็นของ
ประชาชนตามที่
กระทรวง
อตุสาหกรรม
ก าหนด 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ตั้งแต่ 0 แต่ไม่ถึง 5 

 ค่ำธรรมเนียม 150 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ตั้งแต่ 5 แต่ไม่ถึง 20 
 ค่ำธรรมเนียม 300 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ตั้งแต่ 20 แต่ไม่ถึง 50 
 ค่ำธรรมเนียม 450 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ตั้งแต่ 50 แต่ไม่ถึง 100 
 ค่ำธรรมเนียม 900 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

5) ตั้งแต่ 100 แต่ไม่ถึง 200 
 ค่ำธรรมเนียม 1,500 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

6) ตั้งแต่ 200 แต่ไม่ถึง 300 
 ค่ำธรรมเนียม 2,100 บาท 
หมำยเหตุ -   



11/13 
 

 
7) ตั้งแต่ 300 แต่ไม่ถึง 400 

 ค่ำธรรมเนียม 2,700 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

8) ตั้งแต่ 400 แต่ไม่ถึง 500 
 ค่ำธรรมเนียม 3,600 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

9) ตั้งแต่ 500 แต่ไม่ถึง 600 
 ค่ำธรรมเนียม 4,500 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

10) ตั้งแต่ 600 แต่ไม่ถึง 700 
 ค่ำธรรมเนียม 5,400 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

11) ตั้งแต่ 700 แต่ไม่ถึง 800 
 ค่ำธรรมเนียม 6,600 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

12) ตั้งแต่ 800 แต่ไม่ถึง 900 
 ค่ำธรรมเนียม 7,800 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

13) ตั้งแต่ 900 แต่ไม่ถึง 1,000 
 ค่ำธรรมเนียม 9,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

14) ตั้งแต่ 1,000 แต่ไม่ถึง 2,000 
 ค่ำธรรมเนียม 10,500 บาท 
หมำยเหตุ -   
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15) ตั้งแต่ 2,000 แต่ไม่ถึง 3,000 

 ค่ำธรรมเนียม 12,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

16) ตั้งแต่ 3,000 แต่ไม่ถึง 4,000 
 ค่ำธรรมเนียม 13,500 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

17) ตั้งแต่ 4,000 แต่ไม่ถึง 5,000 
 ค่ำธรรมเนียม 15,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

18) ตั้งแต่ 5,000 แต่ไม่ถึง 6,000 
 ค่ำธรรมเนียม 16,500 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

19) ตั้งแต่ 6,000 ขึน้ไป 
 ค่ำธรรมเนียม 18,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารสว่นต าบลจอมศรี 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยด์  ารงธรรมอ าเภอเชียงคาน 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
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1) แบบฟอรม์ใบแจง้การประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 (รง.1) 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันทีพิ่มพ ์ 21/08/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลจอมศรี 

อ าเภอเชียงคาน จงัหวดัเลย สถ.
มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


